Kallaxhalvons samfiillighetsférening org.nr 716465-8903

Beslutad av styrelsen 230125

RUTINER FOR SAMFALLIGHETEN RORANDE GDPR

ANSVAR

Personuppgiftsansvarig: Kallaxhalvons samfallighetsférening (juridisk person).
Personuppgiftshanterare: Ordféranden

Personuppgiftsbitrdde: Redovisningskonsult Jonny Lindfors NRT AB(se sarskilt avtal)

JURIDISK GRUND FOR PERSONUPPGIFTSHANTERING
Samfalligheten ar enligt forfattning skyldig att uppréatta:

e Debiteringslangd

o Rostlangd

o Lagfartsférteckning

e Uttaxering

o Stammoprotokoll med narvarolista
e Styrelseprotokoll

For ovanstaende kravs registrering av samtliga fastigheter med belagenhetsadress och
namn pa agare och deras adresser.

Dessa uppgifter inhdmtas manatligen fran Lantmateriet till den databas féreningen anvander
for administration — Vagfas (vagfas.se)

Styrelsens sammansattning och kontaktuppgifter halls tillgangliga pa hemsida , liksom
information om de olika anlaggningarnas ombud (se nedan).

OVRIG GRUND FOR PERSONUPPGIFTSHANTERING

Det kan av praktiska skal vara lampligt att dven registrera e-postadresser
( for fakturahantering i tillampliga fall) samt telefonnummer for att snabbt kunna na valda
fastighetsagare vid incidenter ( tex vattenlackage )

For registrering av detta skall godkannande inhamtas i varje enskilt fall. Detta kan bla ske
genom att den enskilde fastighetsagaren loggar in pa sin fastighet i databasen och ger sitt
godkannande.

INFORMATION

Samtliga medlemmar informeras om rutinerna genom att detta dokument finns tillgangligt pa
hemsidan (kallaxhalvon.se). | samband med kallelse till &rsstdmma bildggs en Oversiktlig
information samt en uppmaning till medlemmarna att registrera t ex epost och eller
telefonnummer pa sin sida i Vagfas.

Nar den registrerade sjalv begar ett registerutdrag ska féljande information Iamnas ut.

Vilken typ av personuppgifter som samlats in
andamalet med behandlingen

varifran uppgifterna kommer

hur lange uppgifterna kommer att lagras och
vem uppgifterna har [amnats ut till

Den registrerade ska aven fa information om sina majligheter att begara rattelse
eller radering av personuppgifterna samt ratten att inge klagomai till
Integritetsskyddsmyndigheten (IMy).



Kallaxhalvons samfiillighetsférening org.nr 716465-8903

BEHORIGHETER

Vagfas:

Full behdrighet (Iasa/skriva): Ordférande och Kassor
Lasbehorighet: Styrelsen samt anlitad redovisningskonsult
Agarens egen sida: Agaren samt ordférande och kassor

Hemsida:

Niva 1: Allman féreningsinformation inklusive kontaktuppgift till styrelsen: Allmanhet
Niva 2: Stdmmo- och styrelseprotokoll samt évriga minnesanteckningar:
Medlemmar efter inloggning

MOTTAGARE AV PERSONUPPGIFTER

e Styrelsen
e Medlemmar (i samband med arsstdmma tex)
e Redovisningskonsult

MAIL
Samfalligheten har en gemensam mailadress; styrelsen@kallaxhalvon.se .
Inkommande arenden fran extern part/medlem hanteras som féljer:
o Direkt besvarade och avslutade: Mailet raderas
e Pagaende arende fors till sarskild mapp. Nar arendet avslutats raderas det.
o Om behov féreligger att for historik bevara arendet skrivs det ut och férvaras
i féreningens arkiv. Mailkonversationen raderas.

MASSUTSKICK
o Fakturor for medlemsavgifter skickas ut med brevpost eller — om medlem
begart det — epost eller e-faktura.
Vid mail till flera medlemmar anvands "hemlig kopia” (Bcc), sa att inte
mailadresser sprids till andra an adressaten.
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